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Rezeptionist*innen/Praxismanager*innen (m/w/d)

Beschreibung
Wir haben eine Stellen zu besetzen!
(20-40 Std.)

Rezeptionist*innen/Praxismanager*innen (m/w/d)

Praxismanagement & Praxiskoordination:

Freude im Umgang mit Menschen?

Dann haben wir in der PRAXIS BILAL den perfekten Platz fur dich!

Wir suchen Mitarbeiter, der Teil unseres kompetenten Anmeldungs- und
Management Teams wird.

An der Rezeption bist DU das Herzstiick unseres Unternehmens und Anlaufstelle
fUr unsere Patienten und Klienten.

Zuséatzlich zu einem modernen und gut organisierten

Arbeitsplatz, bieten wir dir zahlreiche Fortbildungsmdglichkeiten und Perspektiven
fur deine personliche Weiterentwicklung.

Wenn du dich fiir einen Job mit flexiblen Arbeitszeiten und attraktiven Konditionen
begeistern lasst, dann bist du bei uns genau richtig!

Deine Aufgaben umfassen liberwiegend:

e Priufen und Anlegen von Rezepten

* Vergeben von Terminen

¢ Organisation von Ablaufen

e Management der Therapeuten

¢ Austausch mit den Kollegen an der Rezeption
* Vermittlung von optimalen Behandlungszeiten
¢ Optimale Kommunikation mit den Patienten

¢ Organisation von Back- und Frontoffice

¢ Aufkl&rung von Privatpreisen

Bewirb dich jetzt ohne Lebenslauf und Anschreiben direkt online! Wir freuen uns auf
dich!

=> Ich freue mich auf einen personliches Kennenlernen hier vor Ort und die
Mdglichkeit das professionelle neue Arbeitsumfeld vorzustellen!

Du erreichst mich unter 0251-97200310 oder info@praxisbilal.de

Das Team steht an erster Stelle, deshalb ist es uns wichtig mehrmals im Jahr
zusammen zu kommen.

Auf unserer Weihnachtsfeier lassen wir das vergangene Jahr Revue passieren und
gemeinsam in lockerer Atmosphére ausklingen.

Im Sommer laden wir dich und deine Familie zu einem groBBen Fest ein, bei dem
viele Attraktionen fiir GroB3 und Klein einen tollen Tag mit viel Spal3 garantieren.

Wir sind ein offenes Team und du findest immer ein paar Kolleg/innen, die auch
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nach der Arbeit noch Lust auf gemeinsame Freizeitaktivitdten haben.

e geregelte Arbeitszeiten

¢ unbefristeten Arbeitsvertrag

e Uberdurchschnittliche Bezahlung
¢ Planungssicherheit

e Zuschuss fur Fahrtkosten
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